Совет депутатов
муниципального образования «Город Пикалево»

Бокситогорского района Ленинградской области

Р Е Ш Е Н И Е
от 24 декабря 2009 года  № 32
Об обеспечении доступа к информации о деятельности органов местного самоуправления и должностных лиц местного самоуправления

муниципального образования «Город Пикалево» Бокситогорского района

В целях обеспечения реализации прав граждан и организаций на доступ к информации о деятельности органов местного самоуправления и должностных лиц муниципального образования «Город Пикалево» Бокситогорского района, в соответствии с Федеральным законом от 9 февраля 2009 года № 8-ФЗ «Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления», Уставом муниципального образования «Город Пикалево» Бокситогорского района  Совет депутатов муниципального образования «Город Пикалево» Бокситогорского района решил:
1.Утвердить прилагаемое Положение об обеспечении доступа к информации о деятельности органов местного самоуправления и должностных лиц местного самоуправления муниципального образования «Город Пикалево» Бокситогорского района (далее – доступ к информации).
2.Поручить главе администрации муниципального образования «Город Пикалево» Бокситогорского района (далее – администрация) определить:

2.1.Ответственное структурное подразделение администрации (уполномоченных должностных лиц) по обеспечению доступа к информации, установив их права и обязанности.
2.2.Перечень информации обязательный для размещения на официальном сайте муниципального образования «Город Пикалево» Бокситогорского района.
3.Опубликовать перечень коллегиальных органов местного самоуправления муниципального образования «Город Пикалево» Бокситогорского района и их коллегиальных органов (приложение 2).
4.Настоящее решение подлежит официальному опубликованию в городских СМИ.
Глава муниципального образования

«Город Пикалево» Бокситогорского района




 С.В. Вебер
Разослано: контроль, общий отдел, СМИ, МУ ПЦБ, депутатская, РМНПА, дело-2.
      Утверждено
      решением Совета депутатов

      муниципального образования

«Город Пикалево» Бокситогорского района

      от 24.12.2009  № 32
      (приложение 1)

Положение
Об обеспечении доступа к информации о деятельности органов местного самоуправления и должностных лиц местного самоуправления

муниципального образования «Город Пикалево» Бокситогорского района

Настоящее Положение об обеспечении доступа к информации о деятельности органов местного самоуправления и должностных лиц местного самоуправления муниципального образования «Город Пикалево» Бокситогорского района (далее – Положение) разработано в соответствии с Федеральным законом от 9 февраля 2009 года № 8-ФЗ «Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления» (далее – Федеральный закон), Федеральным законом от 2 мая 2006 года № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации», Уставом муниципального образования «Город Пикалево» Бокситогорского района (далее - МО «Город Пикалево») и определяет порядок реализации гражданами и организациями (физическими и юридическими лицами) права на получение информации о деятельности органов местного самоуправления МО «Город Пикалево» (далее – ОМСУ МО «Город Пикалево») и должностных лиц ОМСУ МО «Город Пикалево» (далее – должностные лица).
1.К информации о деятельности ОМСУ МО «Город Пикалево» и их должностных лиц относятся информация (в том числе документированная), созданная ими в процессе исполнения полномочий, нормативные правовые акты, изданные ОМСУ МО «Город Пикалево». Действие настоящего Положения распространяются на отношения должностных лиц и ОМСУ МО «Город Пикалево» с физическими и юридическими лицами, возникающие в процессе поиска, получения и распространения информации о деятельности ОМСУ МО «Город Пикалево» и должностных лиц.
2.В соответствии с действующим законодательством Российской Федерации информация о деятельности органов местного самоуправления и их должностных лиц является доступной за исключением информации, отнесенной в установленном Федеральным законом порядке к сведениям, составляющим государственную или охраняемую законом тайну.
3.Доступ к информации о деятельности ОМСУ МО «Город Пикалево» и их должностных лиц обеспечивается следующими способами:

1) обнародование (опубликование) информации о деятельности в городских СМИ;

2) официальное опубликование муниципальных нормативных правовых актов в периодическом печатном издании «Вестник муниципальных нормативных правовых актов муниципального образования «Город Пикалево» Бокситогорского района»;
3) размещение ОМСУ МО «Город Пикалево» информации о своей деятельности в сети Интернет на официальном сайте МО «Город Пикалево» (далее – Сайт);

4) размещение информации на специальных стендах в помещениях занимаемых ОМСУ МО «Город Пикалево»;

5) проведение публичных слушаний, собраний, конференций, «прямых» телефонных линий, открытых заседаний ОМСУ и их коллегиальных органов и обеспечение к ним доступа заинтересованных физических и юридических лиц в Порядке определенном настоящим Положением;
6) предоставление в установленном порядке информации физическим и юридическим лицам по их запросу о деятельности ОМСУ МО «Город Пикалево»;
7) размещение информации в муниципальном учреждении «Пикалевская центральная библиотека»;

8) через архивный фонд ОМСУ МО «Город Пикалево».
5.Информация может предоставляться в устной форме и в виде документированной информации, в том числе в виде электронного документа.
Форма предоставления информации должна соответствовать общим требованиям статьи 7 Федерального закона.
Информация в устной форме предоставляется заинтересованным лицам во время приема в ОМСУ МО «Город Пикалево» и их должностных лиц, а также по телефону диспетчерской службы ОМСУ МО «Город Пикалево» либо по телефонам должностных лиц.
6.Доступ к информации обеспечивается ответственными ОМСУ МО «Город Пикалево» (уполномоченными должностными лицами), определенными главой администрации МО «Город Пикалево» с учетом требований Федерального закона.
7.Перечень информации, обязательный для размещения на Сайте о деятельности ОМСУ МО «Город Пикалево», периодичность размещения и обновления такой информации принимается муниципальными правовыми актами ОМСУ МО «Город Пикалево» в соответствии с требованиями, установленными Федеральным законом.
8.Физические и юридические лица (далее - пользователи информации) имеют право обращаться с запросом в ОМСУ МО «Город Пикалево» к их должностным лицам как непосредственно, так и через своего представителя, полномочия которого оформляются в порядке, установленном  законодательством Российской Федерации.
8.1.В запросе пользователя информации должны быть указаны: почтовый адрес, номер телефона и (или) факса либо адрес электронной почты для направления ответа на запрос или уточнения содержания запроса, а также фамилия, имя и отчество гражданина (физического лица) либо наименование организации (юридического лица), общественного объединения, государственного органа, ОМСУ, запрашивающих информацию.
Анонимные запросы рассмотрению не подлежат.
8.2.В запросе, составленном в письменной форме, также должно быть указано наименование ОМСУ МО «Город Пикалево», в который направляется запрос, либо фамилия и инициалы или должность соответствующего должностного лица.

9.Запрос, составленный в письменной форме, подлежит регистрации в течение трех дней со дня его поступления.

10.Запрос подлежит рассмотрению в тридцатидневный срок со дня его регистрации. В случае если предоставление запрашиваемой информации невозможно в указанный срок, в течение семи дней со дня регистрации запроса пользователь информацией уведомляется об отсрочке ответа на запрос с указанием ее причины и срока предоставления запрашиваемой информации, который не может превышать пятнадцать дней сверх установленного настоящим Положением срока для ответа на запрос.
Если запрос не относится к деятельности ОМСУ МО «Город Пикалево», то в течение семи дней со дня регистрации запроса он направляется в органы, к полномочиям которых отнесено предоставление запрашиваемой информации. О переадресации запроса в этот же срок сообщается направившему запрос пользователю информацией. В случае если ОМСУ МО «Город Пикалево» не располагает сведениями о наличии запрашиваемой информации в других органах, об этом также в течение семи дней со дня регистрации запроса сообщается  пользователю информацией направившему запрос.
11.К запросу, поступившему по сети Интернет, предъявляются требования письменного запроса.

12.Ответ на запрос должен содержать запрашиваемую информацию либо мотивированный отказ в представлении такой информации, а также наименование, почтовый адрес ОМСУ МО «Город Пикалево», должность лица, подписавшего ответ и реквизиты ответа на запрос (регистрационный номер и дата).
12.1.При запросе информации, опубликованной в городских СМИ, ответ на запрос должен быть дан не по существу запроса, а содержать ссылку на СМИ, в котором была опубликована запрашиваемая информация, с указанием названия, даты выхода, номера СМИ и (или) электронный адрес Сайта, где размещена запрашиваемая информация.
12.2.В случае если запрашиваемая информация относится к информации ограниченного доступа, в ответе на запрос указывается вид, наименование, номер и дата принятия акта, ограничивающего доступ к информации. В случае если часть запрашиваемой информации относится к информации ограниченного доступа, а остальная информация является общедоступной, предоставляется запрашиваемая информация, за исключением информации ограниченного доступа.
13.Информация не предоставляется пользователю в случаях, если:
1) содержание запроса не позволяет установить запрашиваемую информацию;

2) в запросе не указаны почтовый адрес, адрес электронной почты или номер факса для направления ответа на запрос либо номер телефона, по которому можно связаться с направившим запрос пользователем информацией;

3) запрашиваемая информация не относится к деятельности ОМСУ МО «Город Пикалево»;
4) запрашиваемая информация относится к информации ограниченного доступа;

5) запрашиваемая информация ранее предоставлялась пользователю информацией;

6) в запросе поставлен вопрос о правовой оценке нормативного правового акта, принятого ОМСУ МО «Город Пикалево», проведении анализа деятельности ОМСУ МО «Город Пикалево» либо подведомственных организаций или проведение аналитической работы, непосредственно не связанной с защитой прав направившего запрос пользователя информацией.

14.На бесплатной основе ОМСУ МО «Город Пикалево» предоставляется следующая информация:
1) передаваемая в устной форме;

2) размещаемая на Сайте в сети Интернет, в библиотечных и архивных фондах;

3) затрагивающая права и установленные действующим законодательством обязанности заинтересованного пользователя информацией;

4) иная установленная законом информация.

15.Плата за предоставление информации взимается в случае ее предоставления по запросу, если объем запрашиваемой и полученной  информации превышает определенный Правительством Российской Федерации объем информации, предоставляемой на бесплатной основе, при этом пользователем информацией оплачиваются расходы на изготовление копий запрашиваемых документов и (или) материалов, а также расходы, связанные с их пересылкой по почте.
Средства, полученные в качестве платы за обеспечение доступа к информации о деятельности ОМСУ МО «Город Пикалево» зачисляются в бюджет МО «Город Пикалево».

Расходы, связанные с обеспечением доступа к информации о деятельности ОМСУ МО «Город Пикалево», учитываются при планировании бюджетного финансирования ответственного органа ОМСУ МО «Город Пикалево» обеспечивающего доступ к информации.
16.Решения и действия (бездействие) ОМСУ МО «Город Пикалево» и их должностных лиц, нарушающие право на доступ пользователей к информации могут быть обжалованы в вышестоящий орган или вышестоящему должностному лицу либо в суд.


Неправомерный отказ пользователю в доступе к информации, либо несвоевременное ее представление, либо представление заведомо недостоверной или не соответствующей содержанию запроса информации, в результате чего пользователю были причинены убытки, подлежат возмещению в соответствии с гражданским законодательством Российской Федерации.

17.Контроль за обеспечением доступа к информации о деятельности ОМСУ МО «Город Пикалево» осуществляют руководители ОМСУ МО «Город Пикалево», в порядке определенном муниципальным нормативным актом ОМСУ МО «Город Пикалево».

18.Должностные лица ОМСУ МО «Город Пикалево» и муниципальные служащие МО «Город Пикалево», виновные в нарушении права на доступ к информации о деятельности ОМСУ МО «Город Пикалево» несут дисциплинарную, административную, гражданскую и уголовную ответственность в соответствии с законодательством Российской Федерации.
Приложение


к Положению


Об обеспечении доступа к информации
о деятельности органов местного самоуправления


и должностных лиц местного самоуправления


муниципального образования

«Город Пикалево» Бокситогорского района
Порядок
обеспечения присутствия граждан (физических лиц), в том числе представителей организаций (юридических лиц), общественных объединений, государственных органов и органов местного самоуправления, на заседаниях коллегиальных органов местного самоуправления муниципального образования

«Город Пикалево» Бокситогорского района

и на заседаниях их коллегиальных органов 

Настоящий Порядок распространяется на все органы местного самоуправления муниципального образования «Город Пикалево» Бокситогорского района (далее – ОМСУ МО «Город Пикалево») и их коллегиальные органы.


Граждане (физические лица), в том числе представители организаций (юридические лица), общественные объединения, государственные органы и органы местного самоуправления (далее – Заявители) вправе присутствовать на заседаниях ОМСУ МО «Город Пикалево», а также на заседаниях их коллегиальных органов, если Заявителем была подана заявка на присутствие на соответствующем заседании, за исключением закрытых заседаний или закрытого обсуждения отдельных вопросов.

Обнародование (опубликование) даты, времени и места проведения заседания производится через городские СМИ или путем размещения информации на официальном сайте муниципального образования «Город Пикалево» Бокситогорского района не позднее, чем за три дня до его начала, а в случае закрытого проведения заседания (отдельного вопроса) в обнародовании (опубликовании) приводится соответствующая информация. Там указывается адрес и время для подачи заявок на присутствие на заседании, контактный телефон или иная справочная информация.

Заявка на присутствие на заседании подается не позднее, чем за один день до дня проведения заседания. Заявка подается устно (по телефону) или письменно. Поступившие заявки фиксируются в порядке их поступления  структурным подразделением администрации муниципального образования «Город Пикалево» Бокситогорского района отвечающим за обеспечение деятельности ОМСУ МО «Город Пикалево».

После допуска в зал всех Заявителей, подавших заявки, к присутствию на заседании – по решению председательствующего на заседании могут быть допущены Заявители, не подавшие заявки.


Для Заявителей отводятся специальные места в зале заседания, позволяющие слышать и видеть ход заседания.


Заявители допускаются в зал по предъявлении документа, удостоверяющего личность, лицу, осуществляющему регистрацию, и внесения сведений из этого документа в лист регистрации. В лист регистрации вносятся фамилия, имя, отчество, а также вид документа, его серия, номер и дата выдачи. При регистрации Заявители устно информируются о своих правах и ответственности в связи с присутствием на заседании. Листы регистрации приобщаются к протоколу заседания.

Заявители вправе делать записи, производить фото-, аудио- и видеозапись, а также фиксировать ход заседания в иных порядке и формах, которые предусмотрены законодательством Российской Федерации.


Заявители не участвуют в обсуждении и принятии решений, не препятствуют ходу заседания в иных формах. По решению председательствующего на заседании, Заявителю может быть предоставлено право, задать вопрос или выступить по рассматриваемому вопросу.

Заявитель, получивший замечание от председательствующего на заседании за совершение действий, препятствующих ходу заседания, при повторном замечании может быть удален из зала заседания по решению председательствующего.


Отказ Заявителю в доступе присутствия на заседании или удаления с заседания могут быть обжалованы в судебном порядке.
Приложение 2

к решению Совета депутатов

муниципального образования «Город Пикалево»

Бокситогорского района

от 24.12.2009  № 32
Перечень

коллегиальных органов местного самоуправления муниципального образования
«Город Пикалево» Бокситогорского района и их коллегиальных органов


Совет депутатов муниципального образования «Город Пикалево» Бокситогорского района (далее - Совет депутатов)


Комиссии Совета депутатов:


1.Постоянная депутатская комиссия:


1) ревизионная;


2) по бюджету и налогам;


3) по экономическому развитию и управлению муниципальной собственностью;


4) по социальной политике;


5) по взаимодействию с органами местного самоуправления, законности, связям с общественностью и межмуниципальным связям;

2.Временные комиссии и иные рабочие органы, образуемые для определенных целей, с определенными задачами, объемом и определенным сроком полномочий.

Администрация муниципального образования «Город Пикалево» Бокситогорского района (далее – администрация; МО «Город Пикалево»)


1.Административный совет при администрации.

2.Постоянно действующие комиссии при администрации:

1) по рассмотрению вопросов, связанных с неуплатой налоговых и неналоговых платежей и сборов на территории МО «Город Пикалево;

2) административная;

3) по делам несовершеннолетних и защите их прав;

4) общественная жилищная;

5) конкурсная комиссия по продаже муниципального имущества или права аренды муниципального имущества;

6) по рассмотрению цен (тарифов) на отдельные виды продукции, товаров и услуг производимых (оказываемых) организациями на территории МО «Город Пикалево»;

7) межведомственная (приемочная);

8) по чрезвычайным ситуациям и обеспечению противопожарной безопасности;

9) межведомственная комиссия  по контролю за подготовкой жилищно-коммунального хозяйства и объектов социальной сферы к осенне-зимнему периоду;
10) по обследованию санитарного состояния территории МО «Город Пикалево»;
11) по обеспечению безопасности дорожного движения.
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