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Администрация муниципального образования «Город Пикалево»

Бокситогорского района Ленинградской области

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

от 29 октября 2009 года № 355
Об утверждении Порядка формирования муниципального задания и финансового обеспечения выполнения  муниципального задания 
на оказание муниципальных услуг 
В соответствии с Бюджетным кодексом Российской Федерации, с целью регулирования бюджетного процесса на территории муниципального образования «Город Пикалёво» Бокситогорского района (далее - МО «Город Пикалёво») администрация МО «Город Пикалёво» постановляет:

1. Утвердить прилагаемый Порядок формирования муниципального задания и финансового обеспечения выполнения  муниципального задания на оказание муниципальных услуг.

2. Отделу финансов и экономики администрации МО «Город Пикалёво»  формировать проект бюджета на 2010 год на основе муниципальных заданий.

3. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой.

Глава администрации 

муниципального образования 

«Город Пикалёво» Бокситогорского района                                                С.В. Вебер

Разослано: ОФиЭ, ОЖКХ,ТиК, ОСП, ОУиО, ОУМИ, бюджетополучатели, РМНПА, дело-2

Согласовано:
Иванова С.В.
УТВЕРЖДЕН
постановлением  администрации 

муниципального образования 

«Город Пикалёво» Бокситогорского района 

от 29.10.2009 № 355
(приложение)
ПОРЯДОК

 формирования муниципального задания и 
финансового обеспечения выполнения  муниципального задания на оказание муниципальных услуг

1. Общие положения
1.1. Настоящий Порядок формирования муниципального задания и финансового обеспечения выполнения  муниципального задания на оказание муниципальных услуг (далее – Порядок) разработан в соответствии с Бюджетным кодексом Российской Федерации.

1.2. Настоящий Порядок разработан в целях применения методов бюджетного планирования, ориентированного на результат, обеспечения оказания муниципальных услуг установленного качества и в необходимых объемах.
1.3. Оказание муниципальных услуг осуществляется в соответствии с полномочиями органов местного самоуправления по решению вопросов местного значения, определёнными Федеральным законом от 6 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации».  

2. Формирование муниципального задания

2.1. В соответствии с Бюджетным кодексом Российской Федерации муниципальное задание - документ, устанавливающий требования к составу, качеству и (или) объёму, условиям, порядку и результатам оказания муниципальных услуг.

2.2. Муниципальное задание по оказанию муниципальной  услуги составляется по форме согласно  приложению 1 к настоящему Порядку и должно содержать:

1) выписку из реестра расходных обязательств по расходным обязательствам, исполнение которых необходимо для выполнения муниципального задания;  

2) определение категорий физических и (или) юридических лиц, являющихся потребителями соответствующих муниципальных услуг;

3)  показатели, характеризующие объём (состав) оказываемых физическим и (или) юридическим лицам муниципальных  услуг;

4) порядок оказания муниципальных услуг физическим и (или) юридическим лицам;

5) предельные цены (тарифы) на оплату муниципальных услуг физическими и (или) юридическими лицами в случаях, если законодательством Российской Федерации предусмотрено оказание соответствующих услуг на платной  основе, либо  порядок их установления;

6)  порядок контроля за исполнением муниципального задания, в том числе условия и порядок его досрочного прекращения;

7)   требования к отчётности о  выполнении муниципального задания.

2.3. Муниципальное задание формируется на основе реестра муниципальных услуг в соответствии с Методикой составления муниципального задания согласно приложению 2 к настоящему Порядку.
2.4. Формирование объёмных показателей муниципальных заданий по муниципальным услугам осуществляется соответствующими структурными подразделениями администрации МО «Город Пикалёво»  на основе анализа структуры потребности населения города в соответствующих муниципальных услугах (в натуральном и стоимостном выражении).

2.5. Муниципальное задание на оказание муниципальных услуг формируется на очередной финансовый год структурным подразделением администрации МО «Город Пикалёво», ответственным за организацию предоставления муниципальной услуги. 
2.6. Муниципальное задание используется при составлении проекта местного бюджета для планирования бюджетных ассигнований на оказание муниципальными учреждениями и иными некоммерческими организациями муниципальных услуг физическим и (или) юридическим лицам.

2.7. Выполнение муниципального задания является обязательным для муниципального учреждения (иных юридических лиц).

2.8. В случае невозможности оказания муниципальных услуг в необходимом объёме сетью муниципальных учреждений, либо при отсутствии муниципальных учреждений, оказывающих соответствующие муниципальные услуги, для выбора исполнителя муниципальной услуги распорядитель  осуществляет закупку услуги в соответствии с требованиями Федерального закона от 21 июля 2005 года № 94-ФЗ «О размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для государственных и муниципальных нужд».

2.9. Проекты муниципальных заданий представляются одновременно с проектом бюджета на очередной финансовый год.  

2.10. После принятия решения о бюджете на очередной финансовый год, муниципальные задания доводятся до получателей бюджетных средств одновременно с информацией об объёмах бюджетных ассигнований (лимитов бюджетных обязательств), предусмотренных в бюджетной росписи  распорядителя бюджетных средств, в сроки  в соответствии с  Положением о бюджетном процессе в муниципальном образовании «Город Пикалёво» Бокситогорского района.

2.11. Муниципальные учреждения и иные юридические лица выполняют утверждённые муниципальные задания путём оказания муниципальных  услуг, в соответствии с установленным Порядком. 
2.12. Отдел финансов и экономики администрации МО «Город Пикалёво» ведёт реестр муниципальных заданий, в котором указываются:

1) номер муниципального задания;

2) наименование юридического лица (муниципального  бюджетного  учреждения, иные юридические лица), которому устанавливается муниципальное задание;

3) категории физических и (или) юридических лиц, являющихся потребителями соответствующих муниципальных  услуг.

2.13. Каждому муниципальному заданию отделом финансов и экономики администрации МО «Город Пикалёво» присваивается реестровый номер, состоящий из двух чисел, разделяемых знаком "/". Первое число соответствует  коду получателя бюджетных средств, второе - порядковый номер внесения муниципального задания в реестр муниципальных заданий.   
В случае внесения изменений в нормативные правовые акты, на основании которых было сформировано муниципальное задание, а также изменения размера выделяемых бюджетных ассигнований, которые являются источником финансового обеспечения муниципального задания, в муниципальное задание могут быть внесены соответствующие изменения. 

2.14. Отчёт о выполнении муниципального задания должен представляться муниципальным бюджетным учреждением (иным юридическим лицом) структурному подразделению администрации МО «Город Пикалёво», ответственному за организацию предоставления муниципальной услуги, не реже одного раза в квартал по форме согласно приложению 3 к настоящему Порядку. В случае не выполнения (выполнения не в полном объёме) муниципального задания, к отчёту должна прилагаться пояснительная записка с указанием обоснованных причин не выполнения муниципального задания. 

3.   Финансовое обеспечение выполнения муниципальных заданий

3.1. Финансовое обеспечение выполнения муниципального задания осуществляется за счёт средств местного бюджета путём планирования бюджетных ассигнований и осуществления бюджетных расходов в соответствии с установленными процедурами исполнения бюджета, а также за счёт средств, полученных в соответствии с действующим законодательством.

3.2. Финансовое обеспечение исполнения муниципального задания осуществляется:

а)  для муниципальных бюджетных учреждений в соответствии с бюджетной сметой;

б) для муниципальных автономных учреждений в форме субсидий, включая субсидии на возмещение нормативных затрат на оказание ими в соответствии с муниципальным заданием муниципальных услуг, в порядке, установленном бюджетным законодательством и муниципальными правовыми актами;

в) для иных юридических организаций на основании муниципального контракта на оказание муниципальных услуг, заключаемого с победителем по итогам муниципального заказа, размещённого в соответствии с требованиями действующего законодательства Российской Федерации.

3.3. Распорядитель вправе корректировать утверждённое муниципальное задание в пределах средств, предусмотренных в местном бюджете на соответствующий финансовый год.

3.4. При фактическом исполнении муниципального задания в меньшем объёме, чем это предусмотрено муниципальным заданием, или с качеством, не соответствующим установленному заданию, основным требованиям к результатам деятельности муниципальных бюджетных учреждений (иных юридических лиц), требованиям к соответствующим услугам, либо не в соответствии со стандартами муниципальных услуг, распорядитель вправе сократить объём финансового обеспечения и (или) скорректировать муниципальное задание. 

3.5. При фактическом исполнении муниципального задания в большем объёме, чем это предусмотрено муниципальным заданием, повлекшем увеличение расходов, распорядитель вправе увеличить объём финансового обеспечения и (или) скорректировать муниципальное задание с учётом п.3.3. настоящего Порядка. 
3.6. Порядок корректировки муниципального задания и объёмов финансового обеспечения устанавливается в муниципальном задании.

3.7. В случае утверждения для муниципальной услуги нормативов финансовых затрат на оказание услуги и (или) подушевых нормативов финансирования, и (или) иных норм, нормативов, методов определения объёмов бюджетного финансирования в нормативных правовых актах, они подлежат использованию при планировании объёма бюджетных ассигнований подведомственными муниципальными учреждениями (иными юридическими лицами) для выполнения муниципального задания на оказание муниципальных  услуг.
4. Контроль за исполнением муниципального задания

4.1. Контроль за исполнением муниципального задания проводится в целях обеспечения оказания муниципальных услуг установленного качества и в необходимых объёмах.
4.2. Контроль за исполнением муниципального задания осуществляется структурным подразделением администрации МО «Город Пикалёво», ответственным за организацию предоставления муниципальной услуги, на основании представленного отчёта, не реже 1 раза в квартал, с учётом выполнения муниципальными бюджетными учреждениями (иными юридическими лицами) основных требований к результатам деятельности муниципальных бюджетных учреждений (иных юридических лиц) и должен быть основан на использовании формализованной процедуры сбора и обработки информации и оценке на соответствие:
1) фактических объёмов предоставленных услуг планируемым показателям, определённым в муниципальных заданиях;

2) фактических показателей качества планируемым показателям, определённым в муниципальных заданиях в отношении качества.

4.3. По итогам контроля за исполнением муниципального задания, структурное подразделение администрации МО «Город Пикалёво» составляет отчёт о результатах оказания муниципальных услуг отдельно по каждому виду муниципального задания и предоставляет его в отдел финансов и экономики администрации МО «Город Пикалёво».
ПРИЛОЖЕНИЕ 1 
к Порядку формирования 
муниципального задания и 
финансового обеспечения выполнения  
муниципального задания на 
оказание муниципальных услуг
ТИПОВАЯ ФОРМА

МУНИЦИПАЛЬНОГО ЗАДАНИЯ  
НА ОКАЗАНИЕ МУНИЦИПАЛЬНЫХ (ОЙ)  УСЛУГ(И)  

Утверждаю

Глава администрации муниципального образования 

«Город Пикалёво» Бокситогорского района

_____________ 
м.п. 
«____»___________ 20__ г.

МУНИЦИПАЛЬНОЕ  ЗАДАНИЕ  НА ______ ГОД 

Наименование организации (учреждения), оказывающей муниципальную услугу ______________________________________________
Наименование муниципальной услуги  ___________________________
_____________________________________________________________
I. Выписка из реестра расходных обязательств (прилагается).
II. Потребители муниципальной услуги.
Категории физических и (или) юридических лиц, индивидуальных предпринимателей являющихся потребителями муниципальных услуг:
	Наименование категории потребителей
	Основа предоставления (бесплатная, частично платная, платная)
	Плановое  количество потребителей (человек)*
	Количество потребителей, которым учреждение  может оказать муниципальную услугу

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


      * Если возможно определить
III. Показатели, характеризующие объём (состав) оказываемых муниципальных услуг: 
1. Объёмы оказания муниципальной услуги (натуральные показатели):

	Наименование услуг
	Ед . изм.
	Объём услуг за год
	Объём оказания муниципальных услуг по месяцам

	
	
	
	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11
	12

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


2. Объёмы бюджетных ассигнований, необходимых для оказания муниципальной услуги (стоимостные показатели):
	Наимено-вание услуг
	Ед. изм. (натур.

показа-тель)
	Финан-совые затраты на единицу услуги (руб.)
	Общий объём услуг (тыс.
руб.)
	Объём оказания муниципальных услуг по месяцам (тыс.руб.)

	
	
	
	
	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11
	12

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


IV. Порядок оказания муниципальной  услуги. **
	Правовой акт,  утвердивший административный регламент муниципальной услуги 
	

	Основные процедуры оказания муниципальной услуги     
	


     ** В случае отсутствия ставится прочерк

 1. Порядок информирования потенциальных потребителей об оказании муниципальной услуги

	Способ информирования
	Набор размещаемой (доводимой)  информации
	Частота обновления  информации

	
	
	

	
	
	


2. Основания для приостановления или отказа от оказания муниципальных услуг

	Основание для приостановления, отказа от оказания  муниципальной  услуги
	Последствие (приостановление, отказ  от оказания  муниципальной услуги )
	Пункт, часть,   статья нормативного правового акта

	
	
	

	
	
	


3. Требования к укомплектованности штата, образованию, квалификации и опыту работников бюджетного учреждения (юридического лица), материально-техническому обеспечению оказания муниципальной услуги
	Минимальные  требования   к укомплектованности   штата, образованию, квалификации и опыту работников бюджетного учреждения (юридического лица)
	

	Требования  к материально-  техническому обеспечению    оказания муниципальной     услуги     
	


V. Предельные цены (тарифы) на оплату муниципальных услуг (в случае оказания услуг на платной основе, либо порядок их установления).
	Значения предельных цен (тарифов) на   оказание муниципальной  услуги
	Правовые акты

	
	

	Порядок установления предельных цен (тарифов) на оказание муниципальной  услуги:


*** В случае если видов работ, по которым установлены цены (тарифы), более 5, может быть приведена информация о правовом акте, в котором устанавливаются цены (тарифы) на несколько видов работ.
VI. Порядок контроля за исполнением муниципального задания. 

1. Порядок, сроки и условия проведения контрольных мероприятий на предмет целевого использования бюджетных средств, соответствия фактически предоставленных услуг требованиям, установленным в муниципальном задании
	Наименование раздела          
	Описание
	Правовой акт  

	Формы контроля     
	
	

	Периодичность контрольных мероприятий
	
	

	Распорядитель средств бюджета города, осуществляющий контроль за выполнением муниципального задания
	
	


2. Показатели, характеризующие качество оказываемых муниципальных услуг

	№
	Наименование показателя качества муниципальной услуги
	Единица измерения
	Значение

	Муниципальная услуга 1

	1
	
	
	

	2
	
	
	

	3
	
	
	

	Муниципальная услуга 2

	1
	
	
	

	2
	
	
	

	3
	
	
	


VII. Требования к отчётности о выполнении муниципального задания.
Форма отчёта о выполнении муниципального задания.

 Периодичность предоставления отчётности о выполнении  муниципального задания: квартальная. 
Форма утверждается  распорядителем средств бюджета на основании примерной формы отчёта о выполнении муниципального задания  (приложение 3 к настоящему Порядку).
Руководитель организации (учреждения), 
оказывающей муниципальную услугу ______________        Ф.И.О.

                                                                              (подпись) 

                                                                                             м.п.
Руководитель структурного подразделения 

администрации МО «Город Пикалёво», 
ответственного за организацию предоставления 

муниципальной услуги                              ______________        Ф.И.О.

                                                                            (подпись)                                                                              
ПРИЛОЖЕНИЕ 2 

к Порядку формирования 
муниципального задания и 
финансового обеспечения выполнения  

муниципального задания на 
оказание муниципальных услуг

МЕТОДИКА  СОСТАВЛЕНИЯ

МУНИЦИПАЛЬНОГО ЗАДАНИЯ  

НА ОКАЗАНИЕ МУНИЦИПАЛЬНЫХ  УСЛУГ  

I. Выписка из реестра расходных обязательств по расходным обязательствам, исполнение которых необходимо для выполнения муниципального задания (цели бюджетного задания, перечень нормативных правовых актов, устанавливающих полномочия по формированию муниципального задания)
	Наименование и реквизиты нормативного  правового акта 

муниципального образования
	Предмет    расходного обязательства (полномочие муниципального образования,

во исполнение  которого принято    
расходное  обязательство)
	Код   функцио-нальной 
класси-фикации 
расходов (Рз, ПРз, ЦСт, ВР)
	Код экономии-ческой 
классифи-кации 
расходов
	Содержание  расходного обязательства (содержание нормы)
	Объём планируемого финансирования

	
	
	
	
	
	


II. Потребители муниципальной услуги

Категории физических и (или) юридических лиц, являющихся потребителями муниципальных услуг
	Наименование категории потребителей
	Основа предоставления (бесплатная, частично платная, платная)
	Плановое  количество потребителей (человек)*
	Количество потребителей, которым организация (учреждение)  может оказать муниципальную услугу

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


      * Если возможно определить
1. Категорией потребителей являются физические, юридические лица или индивидуальные предприниматели, которые имеют право на получение муниципальной услуги.

2. Основа предоставления (бесплатная, частично платная, платная) определяется нормативным правовым актом, устанавливающим предоставление муниципальной услуги или Уставом бюджетного учреждения (иного юридического лица), для которого устанавливается муниципальное задание.

3. Плановое количество потребителей определяется исходя из динамики численности потребителей муниципальной услуги за последние 2-3 отчётных года и планируемого изменения в годах, на которые формируется муниципальное  задание (соответствуют периоду, на который формируется бюджет муниципального образования), а также возможно определение планового количества потребителей на основе имеющихся заявок на получение муниципальной  услуги или опросным путём.

4. Количество потребителей, которым организация (учреждение) может оказать муниципальную услугу не должно превышать максимальной мощности загрузки организации (учреждения), в зависимости от вида организации (учреждения) могут быть использованы показатели: количество мест, пропускная способность и тому подобное.

III. Показатели, характеризующие объём (состав) оказываемых муниципальных услуг: 

1. Объёмы оказания муниципальной услуги (натуральные показатели):
	Наименование услуг
	Ед.
изм.
	Объём услуг за год
	Объём оказания муниципальных услуг по месяцам

	
	
	
	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11
	12

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


Показатели объёма оказания муниципальной услуги должны отражать взаимосвязь объёмов финансирования муниципальной услуги и количества потребителей, которым услуга будет предоставлена. Показатели объёма оказания муниципальной услуги должны быть легко определены из отчётов организации (учреждения) в органы статистики или ведомственных отчётов.

Например: выдача одного документа из библиотечного фонда, количество посещений учреждения, количество спектаклей, количество обучающихся и т.д.

2. Объёмы бюджетных ассигнований, необходимых для оказания муниципальной услуги (стоимостные показатели):
	Наименование

показателя
	Единица измерения
	Планируемое значение

	Стоимость предоставления 1 единицы объёма муниципальной услуги
	
	

	в том числе:
	
	

	за счёт средств  местного бюджета 
	
	

	за счёт внебюджетных источников финансирования (для платных и частично платных муниципальных услуг)
	
	


Стоимость предоставления 1 единицы объёма муниципальной услуги определяется на основании фактических затрат, исходя из объёмов средств, утверждённых в бюджете на очередной финансовый год.  

Если нормативным правовым актом вышестоящего органа власти установлены предельные цены (тарифы) на оказание муниципальной услуги, стоимость предоставления 1 единицы объёма муниципальной услуги за счёт внебюджетных источников финансирования будет равна установленным ценам (тарифам). 
	Наименова-ние услуг
	Ед. изм. (натур.

Показа-тель)
	Стоимость предостав-ления 1 единицы (руб.)
	Общий объём услуг (тыс.
руб.)
	Объём оказания муниципальных услуг по месяцам (тыс.руб.)

	
	
	
	
	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11
	12

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


Объёмы бюджетных ассигнований, необходимые для оказания муниципальной услуги рассчитываются как произведение стоимости предоставления 1 единицы объёма муниципальной  услуги и объёма оказания муниципальной  услуги по соответствующим годам.

Объём бюджетных ассигнований на предоставление муниципальных  услуг не должен превышать объём средств, предусмотренный  в  бюджете на очередной финансовый год.
IV. Порядок оказания муниципальной  услуги. **
	Правовой акт об утверждении административного регламента муниципальной услуги 
	

	Основные процедуры оказания муниципальной услуги     
	


     ** В случае отсутствия ставится прочерк

1. Порядок информирования потенциальных потребителей об оказании муниципальной услуги
	Способ информирования
	Набор размещаемой (доводимой)  информации
	Частота обновления  информации

	
	
	

	
	
	


Порядок информирования потенциальных потребителей об оказании муниципальной  услуги прописывается в административном регламенте предоставления муниципальной  услуги.

Способы информирования могут быть следующие:

1) размещение на стендах непосредственно в помещениях организации;

2) использование сети Интернет;

3) информирование через средства массовой информации.

Размещаемая (доводимая) информация  может содержать сведения:

1) структурное подразделение администрации МО «Город Пикалёво», ответственное за организацию предоставления муниципальной услуги                              (название, руководитель, телефоны, адрес электронной почты, адрес сайта);

2) порядок получения консультации по процедуре предоставления муниципальной услуги;

3) стоимость муниципальной услуги.

2. Основания для приостановления или отказа от оказания муниципальных услуг

	Основание для приостановления, отказа от оказания  муниципальной  услуги
	Последствие (приостановление, отказ  от оказания  муниципальной услуги )
	Пункт, часть,   статья нормативного правового акта

	
	
	

	
	
	


Если производится приостановление или отказ от оказания муниципальной  услуги, при этом обязательно должно быть обоснование, регламентируемое соответствующим муниципальным нормативным правовым актом муниципального образования.

2. Требования к укомплектованности штата, образованию, квалификации и опыту работников бюджетного учреждения (иного юридического лица), материально-техническому обеспечению оказания муниципальной услуги
	Минимальные  требования   к укомплектованности   штата, образованию, квалификации и опыту работников бюджетного учреждения (ионо юридического лица)
	

	Требования к материально-техническому обеспечению оказания муниципальной  услуги     
	


В таблице необходимо привести минимальные требования, необходимые для качественного исполнения муниципальной  услуги. 

V. Предельные цены (тарифы) на оплату муниципальных услуг (в случае оказания услуг на платной основе, либо порядок их установления).

	Значения предельных цен (тарифов) на   оказание муниципальной  услуги
	Правовые акты

	
	

	Порядок установления предельных цен (тарифов) на оказание муниципальной  услуги:


В случае если видов работ, по которым установлены цены (тарифы), более 5, может быть приведена  информация  о  правовом  акте,  в  котором устанавливаются цены (тарифы) на несколько видов работ.
VI. Порядок контроля за исполнением муниципального задания. 

1. Порядок, сроки и условия проведения контрольных мероприятий на предмет целевого использования бюджетных средств, соответствия фактически предоставленных услуг требованиям, установленным в муниципальном задании

	Наименование раздела          
	Описание
	Правовой акт  

	Формы контроля     
	
	

	Периодичность контрольных мероприятий
	
	

	Распорядитель средств бюджета города, осуществляющий контроль за выполнением муниципального задания
	
	


2. Показатели, характеризующие качество оказываемых муниципальных услуг

	№
	Наименование показателя качества муниципальной услуги
	Единица измерения
	Значение

	Муниципальная услуга 1

	1
	
	
	

	2
	
	
	

	3
	
	
	

	Муниципальная услуга 2

	1
	
	
	

	2
	
	
	

	3
	
	
	


Могут быть предусмотрены следующие формы контроля за исполнением муниципальной  задания:

1) проверка (документальная или камеральная);

2) обследование (проведение наблюдения, опрос сотрудников, контрольные замеры, обследование помещений);

3) экономический анализ (выявление проблем и противоречий процесса и разработка мероприятий по повышению эффективности предоставления муниципальной  услуги);

4) ревизия (комплекс взаимосвязанных проверок финансово-хозяйственной деятельности учреждения).

VII. Требования к отчётности о выполнении муниципального задания
Форма отчёта о выполнении муниципального задания .

 Периодичность предоставления отчётности о выполнении  муниципального задания: квартальная.  
Примерная форма отчёта о выполнении муниципального задания представлена в приложении 3 к настоящему Порядку.
ПРИЛОЖЕНИЕ 3 

к Порядку формирования 
муниципального задания и 
финансового обеспечения выполнения  

муниципального задания на 
оказание муниципальных услуг

ТИПОВАЯ ФОРМА ОТЧЁТА ОБ ИСПОЛНЕНИИ МУНИЦИПАЛЬНОГО ЗАДАНИЯ   НА ОКАЗАНИЕ МУНИЦИПАЛЬНЫХ УСЛУГ ЗА __________ ГОДА

Наименование организации (учреждения), оказывающего муниципальную услугу ______________________________________________
1. Объём оказания муниципальных услуг

1.1. В натуральных показателях:
	№ п/п
	Наименование услуги
	Единица измерения
	Объём услуг за отчётный период
	Объём услуг нарастающим итогом с начала года

	
	
	
	план
	факт
	план
	факт

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	


1.2. В стоимостных показателях:
	№ п/п
	Наименование услуги
	Единица измерения (натуральный показатель)
	Объём услуг за отчётный период, тыс.руб.
	Объём услуг нарастающим итогом с начала года, тыс.руб.

	
	
	
	план
	факт
	план
	факт

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	


2. Сведения о качестве оказываемых муниципальных услуг

2.1. Наличие в отчётном периоде жалоб на качество услуг
	№ п/п
	Наименование услуги
	Дата
	Кем подана жалоба
	Краткое содержание жалобы
	Результат

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


2.2. Наличие в отчётном периоде замечаний к качеству услуг со стороны контролирующих органов
	№ п/п
	Наименование услуги
	Дата проверки
	Контролирующий орган
	Содержание замечаний

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


2.3. Показатели качества оказываемых муниципальных услуг
	№ п/п
	Наименование показателя качества муниципальной услуги
	Единица измерения
	Значение

	
	
	
	план
	факт

	Муниципальная услуга 1

	1
	
	
	
	

	2
	
	
	
	

	Муниципальная услуга 2

	1
	
	
	
	

	2
	
	
	
	


3. Факторы, повлиявшие на отклонение фактических объёмов исполнения муниципального задания от запланированных, и их характеристика.
4.  Характеристика перспектив исполнения муниципального задания в соответствии с запланированными объёмами и стандартом оказания муниципальных услуг.
Руководитель организации (учреждения), 
оказывающей муниципальную услугу ______________        Ф.И.О.

                                                                              (подпись) 

                                                                                             м.п.
2

